
Passo a passo  
para a transição digital  
da sua empresa

Guia Software PHC

www.phcsoftware.com



O papel do Arquivo Digital Legal 05

Software PHC na sua empresa: passo a passo 06

Digitalização: o antes e o depois das empresas 04

Introdução 03

Índice

www.phcsoftware.com 02

Guia Software PHC: passo a passo para a transição digital da sua empresa

Conclusão 07



Guia Software PHC: passo a passo para a transição digital da sua empresa

03www.phcsoftware.com

Introdução
No ambiente empresarial atual, a digitalização deixou  
de ser uma tendência para se transformar numa obrigação. 

A gestão de documentos é um dos processos mais críticos a ser 
digitalizado, dado que envolve dados sensíveis, auditorias  
e o cumprimento de exigências legais ou fiscais.

O Software PHC é uma solução robusta que apoia as empresas nesta 
transição, oferecendo ferramentas avançadas para gestão documental 
e digitalização, garantindo toda a segurança. 

Neste guia prático, além dos benefícios da digitalização de processos, 
fique a saber como o Software PHC pode ajudar neste processo, 
através de um passo a passo para a implementação bem-sucedida  
da solução.
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Digitalização: o antes  
e o depois das empresas

A digitalização é um divisor de águas no que aos processos 
empresariais diz respeito. Um conjunto de vantagens separa  
a empresa, que dá passos no sentido inevitável da modernização  
da que ficou parada no tempo.

Desde o aumento da eficiência operacional e da produtividade,  
até à redução de custos a longo prazo: empresas que adotam  
esta estratégia conseguem organizar os fluxos de trabalho, eliminar 
obstáculos e garantir a conformidade com os requisitos legais. 

Além disso, a digitalização reduz o uso de papel, contribuindo  
para um menor impacto ambiental.

Com o Software PHC, as empresas podem trilhar o seu caminho  
na transformação digital, otimizar processos e alcançar novos 
patamares de eficiência.

Principais vantagens:

Documentos digitalizados podem ser 
facilmente consultados e partilhados,  
em menos tempo e facilitando  
o trabalho de equipa.

A criação de arquivos e pastas digitais 
permite uma gestão documental mais 
intuitiva e organizada.

Com a migração para um arquivo 100% 
digital, as empresas podem reduzir  
o seu impacto ambiental e abrir  
as portas a práticas mais ecológicas.

Facilidade e rapidez Organização estruturada

Sustentabilidade ambiental

A digitalização minimiza  
significativamente a dependência  
de arquivos físicos, o que permite  
um melhor aproveitamento do espaço.

Redução do uso de papel

https://phcsoftware.com/pt/artigo/digitalizacao-papel-na-empresa
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O papel do Arquivo Digital Legal

Todos os documentos, desde faturas a relatórios fiscais,  
são armazenados digitalmente, permitindo acesso rápido  
para consulta e em caso de auditorias.

O Software PHC garante a segurança que estes documentos 
requerem, com encriptação de dados, backups automáticos  
e planos de recuperação.

A gestão documental adequada ajuda a evitar multas  
e penalizações.

Todas as vantagens e facilidades de um arquivo digital  
em conformidade com a lei em vigor.

Organização e acessibilidade

Principais benefícios do Arquivo Digital Legal:

Segurança dos dados

Prevenção de riscos

Conformidade legal

A gestão de documentos fiscalmente relevantes é uma tarefa que, 
sendo imprescindível para qualquer empresa, é também muito 
sensível. A falta de organização ou falhas no arquivamento podem 
resultar em penalidades legais e fiscais. O Arquivo Digital Legal  
do Software PHC foi projetado para mitigar esses riscos, oferecendo 
uma solução segura e integrada, sempre em conformidade com a lei.
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Software PHC na sua empresa: 
passo a passo

Para uma implementação bem-sucedida do Software PHC,  
é fundamental seguir um plano estruturado que maximize  
os benefícios da solução.

Implementação em 6 passos:

Avaliação das necessidades da empresa: avalie quais documentos 
precisam de ser digitalizados e identifique os requisitos legais  
e fiscais específicos.

O Parceiro certo no momento certo: contacte um Parceiro PHC  
que poderá ouvi-lo, avaliar as suas necessidades e aconselhá-lo  
da melhor forma, moldando o Software PHC à medida  
das exigências da sua empresa. 

Configuração do Software PHC: configure o software de acordo  
com as necessidades da empresa, criando categorias  
e pastas digitais para organizar os documentos.

Digitalização e armazenamento de documentos: digitalize 
inicialmente os documentos mais antigos ou aqueles  
que exigem conformidade legal imediata.

Formação da equipa: garanta que a equipa conhece todas  
as funcionalidades do Software PHC, incluindo digitalização,  
consulta e gestão de arquivos.

Monitoramento e ajustes: monitorize o uso do sistema  
e faça ajustes conforme necessário.

1.

2.

3.

4.

5.

6.
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Poupe recursos físicos e financeiros: a eliminação de arquivos físicos 
e a automação de processos reduzem os custos administrativos.

Otimize processos: a centralização de documentos facilita  
o acesso à informação e melhora o trabalho colaborativo, 
aumentando os níveis de produtividade.

Diminua a pegada ambiental: a digitalização de documentos 
promove uma presença mais consciente das empresas no mercado.

Reduza o risco de coimas: a conformidade legal elimina  
o incumprimento e o pagamento de multas que dele decorrem.

Ganhe tempo: a gestão documental digital exige menos esforço  
do que a gestão de documentos em papel, o que reduz o tempo 
gasto nesta tarefa.

Conclusão

Se já seguiu os passos para a implementação, então, está de parabéns. 

Se ainda não tomou a decisão certa, damos-lhe mais razões para o fazer:

Com o Software PHC, a sua empresa estará preparada para os desafios 
da era digital.

O Software PHC é mais do que uma ferramenta de digitalização  
de documentos — é um aliado estratégico na transformação digital 
da sua empresa. Com ele, poderá simplificar a gestão documental, 
aumentar a eficiência e garantir conformidade com a legislação.

Entre em contacto com a nossa equipa  
de vendas para uma demonstração completa 
do Software PHC e descubra como ele pode 
transformar a sua empresa.

Contacte-nos

Saiba mais sobre o Arquivo Digital Legal em 
https://phcsoftware.com/pt/solucoes/gestao-
de-documentacao 

https://phcsoftware.com/pt/contactos
https://phcsoftware.com/pt/contactos
https://phcsoftware.com/pt/contactos
https://phcsoftware.com/pt/contactos
https://phcsoftware.com/pt/solucoes/gestao-de-documentacao 
https://phcsoftware.com/pt/solucoes/gestao-de-documentacao 
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