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Introducao

No ambiente empresarial atual, a digitalizagdo deixou
de ser uma tendéncia para se transformar numa obrigagao.

A gestdo de documentos € um dos processos mais criticos a ser
digitalizado, dado que envolve dados sensiveis, auditorias
e o cumprimento de exigéncias legais ou fiscais.

O Software PHC é uma solugdo robusta que apoia as empresas nesta
transigdo, oferecendo ferramentas avangadas para gestdo documental
e digitalizagado, garantindo toda a segurancga.

Neste guia pratico, além dos beneficios da digitalizagao de processos,
fique a saber como o Software PHC pode ajudar neste processo,
através de um passo a passo para a implementagdao bem-sucedida
da solugao.
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Digitalizacao: o antes
e o depois das empresas

A digitalizagcdo é um divisor de aguas no que aos processos
empresariais diz respeito. Um conjunto de vantagens separa

a empresa, que da passos no sentido inevitavel da modernizagdo
da que ficou parada no tempo.

Desde o aumento da eficiéncia operacional e da produtividade,

até a redugdo de custos a longo prazo: empresas que adotam

esta estratégia conseguem organizar os fluxos de trabalho, eliminar
obstaculos e garantir a conformidade com os requisitos legais.

Além disso, a digitalizagdo reduz o uso de papel, contribuindo
para um menor impacto ambiental.

Principais vantagens:

Facilidade e rapidez Organizacao estruturada

Documentos digitalizados podem ser
facilmente consultados e partilhados,
em menos tempo e facilitando

o trabalho de equipa.

&

Reducao do uso de papel

A digitalizagdo minimiza
significativamente a dependéncia

de arquivos fisicos, o que permite
um melhor aproveitamento do espago.

A criagao de arquivos e pastas digitais
permite uma gestdo documental mais
intuitiva e organizada.

Sustentabilidade ambiental

Com a migragdo para um arquivo 100%
digital, as empresas podem reduzir

0 seu impacto ambiental e abrir

as portas a praticas mais ecoldgicas.

Com o Software PHC, as empresas podem trilhar o seu caminho
na transformacao digital, otimizar processos e alcangar novos
patamares de eficiéncia.
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O papel do Arquivo Digital Legal

A gestdo de documentos fiscalmente relevantes é uma tarefa que,
sendo imprescindivel para qualquer empresa, é também muito
sensivel. A falta de organizacgdo ou falhas no arquivamento podem
resultar em penalidades legais e fiscais. O Arquivo Digital Legal

do Software PHC foi projetado para mitigar esses riscos, oferecendo
uma solugdo segura e integrada, sempre em conformidade com a lei.

Principais beneficios do Arquivo Digital Legal:

e N
Organizacao e acessibilidade
Todos os documentos, desde faturas a relatérios fiscais,
sdo armazenados digitalmente, permitindo acesso rapido
para consulta e em caso de auditorias.
N J
e N
Seguranca dos dados
O Software PHC garante a seguranga que estes documentos
requerem, com encriptagdo de dados, backups automaticos
e planos de recuperagéo.
N J
e B\
Prevencao de riscos
A gestdo documental adequada ajuda a evitar multas
e penalizagoes.
N J
P
Conformidade legal
Todas as vantagens e facilidades de um arquivo digital
em conformidade com a lei em vigor.
N
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Software PHC na sua empresa:
passo a passo

Para uma implementagao bem-sucedida do Software PHC,
é fundamental seguir um plano estruturado que maximize
os beneficios da solugao.

Implementacdo em 6 passos:

1. Avaliacdo das necessidades da empresa: avalie quais documentos
precisam de ser digitalizados e identifique os requisitos legais
e fiscais especificos.

2. 0O Parceiro certo no momento certo: contacte um Parceiro PHC
que podera ouvi-lo, avaliar as suas necessidades e aconselha-lo
da melhor forma, moldando o Software PHC a medida
das exigéncias da sua empresa.

3. Configuragio do Software PHC: configure o software de acordo
com as necessidades da empresa, criando categorias
e pastas digitais para organizar os documentos.

4. Digitalizagdo e armazenamento de documentos: digitalize
inicialmente os documentos mais antigos ou aqueles
que exigem conformidade legal imediata.

5. Formacgio da equipa: garanta que a equipa conhece todas
as funcionalidades do Software PHC, incluindo digitalizagao,
consulta e gestdo de arquivos.

6. Monitoramento e ajustes: monitorize o uso do sistema
e faga ajustes conforme necessario.
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Conclusao

Se ja seguiu os passos para a implementagdo, entdo, esta de parabéns.

Se ainda ndo tomou a decisdo certa, damos-lhe mais razdes para o fazer:

Poupe recursos fisicos e financeiros: a eliminagdo de arquivos fisicos
e a automagdo de processos reduzem os custos administrativos.

Otimize processos: a centralizagdo de documentos facilita
0 acesso a informagdo e melhora o trabalho colaborativo,
aumentando os niveis de produtividade.

Diminua a pegada ambiental: a digitalizagdo de documentos
promove uma presenga mais consciente das empresas no mercado.

Reduza o risco de coimas: a conformidade legal elimina
o incumprimento e o pagamento de multas que dele decorrem.

Ganhe tempo: a gestdo documental digital exige menos esforgo
do que a gestdo de documentos em papel, o que reduz o tempo
gasto nesta tarefa.

Com o Software PHC, a sua empresa estara preparada para os desafios
da era digital.

O Software PHC é mais do que uma ferramenta de digitalizag&o

de documentos — é um aliado estratégico na transformacgao digital
da sua empresa. Com ele, podera simplificar a gestdo documental,
aumentar a eficiéncia e garantir conformidade com a legislagao.

Entre em contacto com a nossa equipa
de vendas para uma demonstracdo completa
do Software PHC e descubra como ele pode
transformar a sua empresa.

[ Contacte-nos [ |

Saiba mais sobre o Arquivo Digital Legal em
https://phcsoftware.com/pt/solucoes/gestao-
de-documentacao
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Better Software
Mmeans Better management

As empresas enfrentam novos desafios todos os dias.

Procuramos solugdes de gestdo abrangentes e adaptaveis, que deem
resposta aos obstaculos do quotidiano. O Software PHC torna a sua empresa
mais competitiva e garante:

As melhores praticas de gestao

Mais de 35 anos de desenvolvimento de software de gestdo focado
nas exigéncias de cada empresa, nas necessidades de cada pessoa.

ERP de topo para mid-market

O Software PHC é desenhado para ajudar as empresas de mid-market
a otimizar a gestao, seja com PHC CS ou PHC GO, a alternativa na cloud.

Uma empresa preparada para o futuro

Adapte facilmente o software ao seu negécio e tenha-o sempre
atualizado, agora e no futuro.

Clientes Utilizadores Paises Parceiros
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